Tausende wichtige Informationen.
Jeder braucht etwas anderes.
So schnell wie méglich.

Die Lésung:

=WINLine’

ARCHI

Dokumentenmanagement

Jeden Tag nimmt die uns zur Verfiigung stehende
Informationsmenge rasant zu. In dieser Nachrichten-
flut liegen eine Menge Chancen. Trotzdem
empfinden wir diese |Flut von Informationen oft
als Belastung.

WINLine® ARCHIV will Ihnen helfen, die Méglich-
keiten, die Ihnen zur|Verfiigung stehen, auch zu
nutzen. ARCHIV verbindet die Dokumente, die Sie
taglich erzeugen bzw. erhalten, mit den zuge-
horigen Kunden, Lieferanten oder Artikeln.

Es liefert lhnen alle Informationen an jener Stelle,
wo sie benotigt werden: beim Buchen, bei der
OP-Bearbeitung, beim Verkaufen & Fakturieren.

ARCHIV macht weder einen Unterschied zwischen
Dokumenten, die Sie|in WINLine® erzeugen, noch
Dokumenten, die Sie| mit anderen Windows
Programmen schreiben, noch gescannten Doku-
menten. Zusammengefasst bedeutet das:
Information at your fingertips.

Archivierung funktioniert einfach

Archivierung kann kompliziert prasentiert werden.
Tatsachlich funktioniert das Thema sehr einfach:

Schritt 1: Sie Uberlegen sich, welche Informationen
interessant fur Sie sind und daher archiviert werden
sollen, z. B. eingehende Schriftstlicke, die gescannt
werden, oder auch der gesamte Bereich des COLD =
Computer Output on Laserdisk - die Laserdisk ist heute
in der Regel die Festplatte. Das kénnen Briefe aus lhrer
Textverarbeitung sein, oder Tabellenkalkulation. Und
natdrlich alles, was in WINLine® erzeugt wird, von der
Faktura Uber ein Kontoblatt bis hin zur Mahnung.

Schritt 2: Als nachstes wird geklart, wie Sie die
Informationen wiederfinden wollen. Sie legen also die
sogenannte Beschlagwortung fest. Ein Beispiel macht
es klar: Wenn Sie eine Rechnung suchen, dann halten
Sie Ausschau nach einer bestimmten Artikelnummer,
die in der Rechnung beinhaltet ist, nach der Kunden-
nummer, dem Vertreter oder dem Rechnungsdatum.
Das sind somit lhre Schlagworte.
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ARCHIV ist, dass diese Beschlag-
h durchgefiihrt werden kann.
se Informationen und ist in der
ilfe zu speichern. Nun befinden
ielgeraden.

eine konkrete Suche - Sie
okument finden. Hier gibt es
Idealfall stehen ein oder zwei
Ihnen auf dem Bildschirm, wenn

troffen. Frau Maier, die die Post
lle Eingangsrechnungen. Mit
t sie das Dokument in WINLine®

Endung den Dokumententyp und
chenden Schlagworte. ARCHIV
rechnung auf 10 % des Speicher-
rte werden gespeichert und das
gefunden werden.

gangsrechnungen. Auf seinem
lle Dokumente des gewinschten
den Lieferschein des Lieferanten

Sie z. B. im Ausziffern von Fakturen sind. Sie haben
sowohl den Kreditor als auch seine offenen Fakturen
vor sich auf dem Bildschirm der Buchhaltung. Nun
gentgt ein Doppelklick auf die Fakturennummer, und
der Beleg wird direkt aus dem ARCHIV auf den Bild-
schirm gebracht. Haben Sie das Schlagwort nicht

am Bildschirm, kénnen Sie im ARCHIV-Assistent die
Werte eingeben, die zum Ziel - dem gesuchten
Dokument - fuhren.

Wie Archivierung in der Praxis ablaufen kann,
wird nachfolgend demonstriert.
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Abweichung zwischen Liefer-
nd schreibt einen entsprechenden
ARCHIV eingetragen; ARCHIV
eiendung, welche Felder jetzt

en und komprimiert das

e Ausgangsrechnung an einen
gangsrechnung die Schlagworte
iese auch bei Rechnungsdruck

r Muller gar nichts mehr tun.

n beim nachsten Indizierungslauf
HIV Datenbank eingetragen. Der
12:00 Uhr automatisch gestar-
yse eingestellt, ist das Dokument
im Archiv richtig beschlagwortet

bitorenbuchhaltung sieht die
OP-Blatt, sie mochte Details
OP-Nummer. WINLine® ARCHIV
e Ausgangsrechnung, die mit
den wurde.

nn Archivierung sein - mit

Frma
~ .
e
e R .
T Mm e

- e AT e L
b

o o vadr i T By U 2T gt b Rk g Bk
g Qe gl TN L = M e iy ot i e e, el e i ol
=,

i, i B - T P VI R 5T 0 Syt AT s 38 seea
[ =Semibmyfcistey Syl i ilegngty &y

B b e e b et o lpee L Wi I sl L M K mren -
b o 12w | P bl a8 L ey s okl

vy morram o ey

fmmd me1 B ks B0t

=]
o
diyadr] St
Hs Lenloirill 0y
Lo 1)
A
San e r
[Pl
e -
e eoager
e [
e nim| am m
e
| e L Ea|  aw Lt
s i Lot
| 2200 A | e R
e e
EEY =n| LE)
AiG =

==
— T 2| cmm [mee] 1
it e gk LI L T} L] [EE T £ HE o 1
e e [ TR T ) " mx |eear|
b rat Boaow o an an L] - 8 T L
- LER n AR RO - - b L
= =T T [um]
W 1 b o - Pl 0 L ] hhid
(— T P G e e
—_— B - ——

i rams - ma e a LY a

[ 1 1

www.mesonic.com

info@mesonic.com




en!

HIV hilft Ihre Chancen zu nutzen,

Archivierung des COLD

Beliebig viele Schlagworte pro Dokument

Archivierung von Scans

Automatische Beschlagwortung
fur alle WINLine® Ausdrucke

Archivierung der externen Dokumente
mit Drag & Drop

Archiv Assistent

Automatische Suche im ARCHIV aus WINLine®

Komprimierung der archivierten Dokumente

Scannen externer Dokumente Uber TWAIN-Interface

Monatsarchive

Versch. Beschlagwortungsvarianten pro Dateityp

Manuelle Suche nach gewlnschten Suchbegriffen

Kopie angelegter Schemata
auf ahnliche Dokumente

Verfeinerte Suche durch Auswahlbox
auf z.B. Monat / Jahr / heute

Hinzufligen von beliebig formatierten Notizen

Auslagern und Léschen von Archiven

Definition von Schemata fur die Beschlagwortung

Zugriff durch alle WINLine®-User

Automatische Verkntpfung von Schemata
mit Dokumenten

Archiv Export als XML, Text oder PDF-Format

Sofortversand von Dokumente per Emai

I:

t Ihnen, die Daten strukturiert

n und auf Datentrager zu
tiger und platzsparender, als
ahren.

ent mehreren Schlagworten
hnung unter Artikelnummer,
eternummer oder Fakturen-

en Sie mit Papier arbeiten,

r Kopien anfertigen.
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MESONIC Osterreich
Datenverarbeitung GmbH

Herzog Friedrich-Platz 1
A-3001 Mauerbach
Tel.: +43-1-97 0 30-0
Fax: +43-1-970 30-75

Via Giovanni da Udine 34
[-20156 Milano

Tel.: +39-02-380 936 81
Fax: +39-02-380 936 82

I Die Suche kann im Idealfall mit einem Doppelklick
auf den Suchbegriff (z. B. die Fakturennummer)
gestartet werden. Das spart Zeit und Arbeit und
vermeidet Eingabefehler.

B Werden Ausdrucke aus WINLine® archiviert,
erfolgt die Beschlagwortung vollautomatisch.
Das bedeutet Arbeitsersparnis.

I Der ARCHIV Assistent hilft, komplexes Suchen zu
formulieren. Das reduziert die Ausbildungskosten.

B Mit WINLine® WEB ARCHIV haben Sie Zugriff auf
Ihre archivierten Daten Uber das Internet.
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